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	Приложение 

                     УТВЕРЖДЕН
                   приказом

                    ОПФР по Республике Бурятия

     от __________________ № _______-од




Временный порядок

по организации информационного взаимодействия при представлении отчетности в управления (отделы) ПФР – филиалы ОПФР по Республике Бурятия по электронным каналам связи с электронной подписью

через уполномоченных представителей 
1. Общие положения

1.1. Временный порядок (далее – Порядок) по организации информационного взаимодействия при представлении отчетности в управления (отделы) ПФР – филиалы ОПФР по Республике Бурятия (далее – филиалы) по электронным каналам связи с электронной подписью (далее – ЭП) через уполномоченных представителей разработан для организации работы по представлению страхователями отчетности в электронной форме через уполномоченных представителей. 

1.2. В Порядке учтены положения Гражданского Кодекса РФ, Налогового Кодекса РФ, Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и распоряжения Правления ПФР от 11.10.2007 № 190р «О внедрении защищенного электронного документооборота в системе индивидуального (персонифицированного) учета для целей обязательного пенсионного страхования», Инструкции о порядке ведения индивидуального (персонифицированного) учета сведений о застрахованных лицах, утвержденной Приказом Минздравсоцразвития России от 14.12.2009.

2. Основные положения
2.1.
Отношения между участниками информационного взаимодействия регулируются положениями:

· пункта 2 статьи 8 Федерального закона от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования», в соответствии с которой сведения могут представляться как в виде документов в письменной форме, так и в электронной форме, при наличии гарантий их достоверности и защиты от несанкционированного доступа и искажений;
· пункта 1 статьи 14 Федерального закона от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации», в соответствии с которой страхователи имеют право участвовать в управлении обязательным пенсионным страхованием через своих представителей; 

· подпункта 4 пункта 1 статьи 28 Федерального закона от 24.07.2009 № 212-ФЗ «О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования», согласно которой плательщики страховых взносов имеют право представлять свои интересы в отношениях, регулируемых законодательством Российской Федерации о страховых взносах, лично либо через своего представителя;

· статьи 29 Налогового кодекса РФ, в соответствии с которой предусматривается возможность представления интересов налогоплательщика уполномоченным представителем, в том числе в отношениях с государственными внебюджетными фондами.

2.2.
В соответствии со статьей 975 Гражданского Кодекса РФ доверитель обязан выдать поверенному доверенность на совершение юридических действий, предусмотренных договором поручения.
2.3.
В соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 6 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Закон № 152-ФЗ) обработка персональных данных может осуществляться уполномоченным представителем только с согласия субъектов персональных данных (работников страхователя).

3. Организация работы участников информационного взаимодействия

Для организации информационного взаимодействия между участниками (между филиалом и страхователем, между страхователем и уполномоченным представителем, между уполномоченным представителем и филиалом) должны быть оформлены соответствующие отношения. Общая схема организации информационного взаимодействия в рамках электронного документооборота между страхователем, уполномоченным представителем и филиалом приведена в приложении № 1.

3.1. Страхователь:

3.1.1 Получает, согласно пункту 4 статьи 9 Закона № 152-ФЗ, письменное Согласие (приложение № 2) всех лиц, работающих у него, на передачу и обработку своих персональных данных уполномоченному представителю. Согласия ЗЛ хранятся у страхователя. 

3.1.2 Оформляет для подключения к электронному документообороту с ПФР:

· заявление страхователя о подключении к электронному документообороту (приложение № 3)
· доверенность на подписание документов уполномоченным представителем посредством ЭП (приложение № 4). Доверенность заверяется подписью и печатью (при наличии)
3.1.3 Представляет заявление и доверенность уполномоченному представителю.
3.1.4 Заключает договор поручения с уполномоченным представителем о совершении действий по обработке и передаче документов филиал (приложение № 5).
3.2. Уполномоченный представитель:

3.2.1
Заключает Соглашение об электронном документообороте с ПФР.

3.2.2
Приобретает у поставщика услуг сертифицированные средства электронной подписи и программное обеспечение для передачи документов по телекоммуникационным каналам связи. 

3.2.3
Получает от страхователя:

· заявление о подключении к электронному документообороту

· доверенность на подписание документов уполномоченным представителем посредством ЭП;

3.2.5
Не позднее 5 рабочих дней до начала отчетного периода (отчетный период – период, за который страхователь представляет в территориальный орган фонда, в котором он зарегистрирован в качестве страхователя, сведения о застрахованных лицах в системе индивидуального (персонифицированного) учета) представляет в филиал копии доверенностей и заявлений страхователей, которые сопровождаются списком в электронном и бумажном виде (приложение № 6).

3.2.6 При изменении перечня страхователей уполномоченный представитель представляет в филиал  дополнение к списку страхователей по аналогичной форме не позднее 5 рабочих дней. 

3.2.7
Производит все необходимые процедуры для передачи отчетности в филиал по каналам связи, при этом подписывает своей ЭП документы всех страхователей, интересы которых он представляет. 

3.2.8
При переводе документов на бумажном носителе в электронный вид делает запись в «Журнале приема документов на бумажных носителях». Рекомендуемая форма журнала в приложении № 7. 
К сведению: 1. Уточнение (дополнение) лицевых счетов застрахованных лиц производится за периоды после даты их регистрации в системе персонифицированного учета.
2. В ИС по типу формы «исходная» за периоды 1998-2001 гг. указывается только стаж, заработная плата не указывается.
 В ИС по типу формы «корректирующая» за периоды 1998-2001 гг. сумма заработной платы должна быть идентична сумме заработной платы, указанной в исходной форме.

3. Льготный стаж корректируется только на основании Акта документальной проверки специалиста ООППЗЛ.
3.3. Филиал:

3.3.1
Организует подключение страхователей к электронному документообороту с ПФР:

· Принимает от уполномоченного представителя копии заявлений, доверенностей страхователей на бумажных носителях.

· Регистрирует заявления и доверенности в электронном журнале «Соглашения по ЭДО» ПК МАИС до 10 числа месяца, следующего за отчетным. Копии заявлений и доверенностей хранятся в наблюдательных делах страхователей.
3.3.2
Подшивает списки страхователей, подключенных к СЭД ПФР через уполномоченных представителей, в отдельную папку, для осуществления контроля за представлением отчетности с ЭП по электронным каналам связи.
3.4. ОПФР по Республике Бурятия:

3.4.1
Осуществляет контроль за соблюдением Порядка путем мониторинга, также выездов с проверками в филиалы, включая уполномоченных представителей страхователей.
4. Порядок электронного документооборота

При передаче отчетности в филиал уполномоченный представитель соблюдает следующий порядок электронного документооборота:

· Подписывает документы ЭП, в зашифрованном виде представляет в филиал не позднее срока, установленного действующим законодательством РФ.

· В течение 2-х рабочих дней с момента отправки документов получает квитанцию об их доставке и сохраняет ее.

· После отправки отчетности, в течение 5 рабочих дней, получает в зашифрованном виде расписку о приеме документов с ЭП, которая свидетельствует об успешном прохождении первичной проверки вложения либо протокол входного контроля документов с перечнем ошибок. 

· Передает страхователю, чьи интересы он представляет, расписку о приеме или, если отчетность была представлена с ошибками, протокол проверки файлов в письменном виде, заверенный своей подписью и печатью, в течение суток с момента поступления.

· В случае передачи протокола ошибок при проверке файлов, уполномоченный представитель принимает от страхователя, чьи интересы он представляет, исправленные документы и повторяет всю процедуру передачи.

·  Если уполномоченный представитель в установленное время не получил от филиала квитанцию о доставке или протокол проверки файлов, то сообщает филиалу о данном факте и при необходимости повторяет процедуру передачи документов.

5. Разбор конфликтных ситуаций

Все споры, разногласия, требования, возникающие между участниками электронного взаимодействия, подлежат разрешению в соответствии с действующим законодательством РФ.
Рассмотрение возможных споров производится Экспертной комиссией по рассмотрению уведомлений о конфликтных ситуациях, возникающих при электронном документообороте.
Заместитель управляющего
          В.Г. Ильин
Приложение № 1
К Временному порядку по организации информационного
 взаимодействия при представлении отчетности в управления (отделы) ПФР – филиалы ОПФР по Республике Бурятия по электронным каналам связи 

с электронной подписью через уполномоченного представителя
Схема подключения к ЭДО через уполномоченного представителя страхователя
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Приложение № 2

К Временному порядку по организации информационного

 взаимодействия при представлении отчетности в управления (отделы) ПФР – филиалы ОПФР по Республике Бурятия по электронным каналам связи 

с электронной подписью через уполномоченного представителя

СОГЛАСИЕ

НА ПЕРЕДАЧУ И ОБРАБОТКУ СВОИХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ


Я, ________________________________________________________________, 

проживающий (-ая) по адресу: ______________________________________________, 

паспорт________________ выдан ____________________________________, работающий(-ая) по трудовому договору у ________________________________________________________________________, 




 
наименование организации

даю согласие моему работодателю на обработку и передачу  своих персональных данных, содержащихся в отчетности, в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2006 N152-ФЗ «О персональных данных», Трудовым кодексом Российской Федерации, в целях реализации Федерального закона от 01.04.1996 №27-ФЗ  «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования» для составления индивидуальных сведений о начисленных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование и данных о трудовом страже по утвержденным действующим законодательством формам для представления отчетности в органы Пенсионного фонда Российской Федерации.

Обработка персональных данных разрешается на срок действия трудового договора (период трудовых отношений), а в случае прекращения трудового договора (трудовых отношений) продлевается на период сдачи отчетности в установленные законодательством сроки.

Подтверждаю, что с порядком отзыва согласия на обработку персональных данных в соответствии с п.5 ст.21 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» ознакомлен(а).

_________________________200_г.


                     Подпись

Приложение № 3

К Временному порядку по организации информационного

 взаимодействия при представлении отчетности в управления (отделы) ПФР – филиалы ОПФР по Республике Бурятия по электронным каналам связи 

с электронной подписью через уполномоченного представителя

_____________________                                                            _________________

Рег. номер страхователя в ПФР                                                                                                Рег. номер УП в ПФР

ЗАЯВЛЕНИЕ

о подключении к электронному документообороту
Прошу осуществлять прием сведений, необходимых для ведения персонифицированного учета и отчетность в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи направленные за электронной подписью уполномоченного лица  ___________________________________________________

   (наименование страхователя (юридического лица), подключенного к ЭДО ПФР) 

	1 Сведения о страхователе (или физическом лице), подключенном к ЭДО ПФР

	Полное наименование: __________________________________________________________________________

ИНН: ___________________ КПП: _______________E-mail _______________________

Т     Телефон _________________ 

Регистрационный номер в ПФ РФ: 003-_____ -___________    

Юридический адрес (для физ. лица – адрес регистрации): ____________________________________________________________________________

Среднесписочная численность сотрудников__________

ФИО, должность, контактный телефон сотрудника, ответственного за организацию электронного документооборота с ПФР: ___________________________________________________________

	2 Сведения об уполномоченном лице страхователя (владельце ЭП)

	Полное наименование: __________________________________________________________________________

ИНН: _____________ КПП: ______________E-mail ____________Телефон ____________ 

Регистрационный номер в ПФ РФ:  003-_____ -___________

Юридический адрес (для физ. лица – адрес регистрации): ______________________________________________________________________

	3 Сведения об Удостоверяющем центре

	Наименование Удостоверяющего центра, осуществляющего изготовление и сертификацию ключей шифрования и ЭП _____________________________________


Письменные согласия всех работающих лиц на передачу и обработку своих персональных данных представителю согласно Закону № 152-ФЗ получены.

Приложение:

1. Доверенность на уполномоченного представителя

__________________________         ________________                    _________________

  (наименование)



(подпись, печать)

              (ФИО руководителя,
(должность руководителя)

Приложение № 4

К Временному порядку по организации информационного

 взаимодействия при представлении отчетности в управления (отделы) ПФР – филиалы ОПФР по Республике Бурятия по электронным каналам связи 

с электронной подписью через уполномоченного представителя

_____________________                                                            _________________

Рег. номер страхователя в ПФР                                                                                                Рег. номер УП в ПФР

ДОВЕРЕННОСТЬ

на подписание документов уполномоченным представителем

посредством электронной подписи

Дата выдачи: ___________________




(число, месяц, год)

Доверитель  _______________________________________________________________



                            
(полное наименование юридического лица)

в лице _____________________________  _____________________________________ ,


(кого: название должности)

                 (фамилия, имя, отчество полностью)

действующий на основании    _______________________________________________
доверяет __________________________________________________________________



                                   (полное наименование юридического лица)

в лице ____________________________________________________________________




             (кому: должность, фамилия, имя, отчество полностью)

__________________________________________________________________________

подготавливать и представлять отчетность доверителя в электронном виде с электронной подписью         

Доверенность выдана сроком на  ___________________ без права передоверия.

____________________

__________________
________________________

     (должность доверителя)


     (подпись доверителя)

         (и, о, фамилия доверителя)

                                         М.П.

Приложение № 5

К Временному порядку по организации информационного

 взаимодействия при представлении отчетности в управления (отделы) ПФР – филиалы ОПФР по Республике Бурятия по электронным каналам связи 

с электронной подписью через уполномоченного представителя

Договор поручения 

г. ______________                                                                   «___» __________  20__ г.

_______________________________________________________________________,

                                                  (наименование организации)

 расположен__  по адресу: _________________________________________________, зарегистрирован__________________________________________________________ 

                                                                         (наименование регистрирующего органа)

«___» ______________ года за № ___________, Свидетельство № __________ от «___» __________ года, именуем__ в дальнейшем «Доверитель», в лице _______________________, действующего на основании _______________________,

             (должность, Ф.И.О.)                                                                            (устава, положения, доверенности)      

с одной стороны,  и _______________________________________________________,

                                                                                    (наименование организации)

расположенной по адресу: _________________________________________________,

зарегистрирован__________________________________________________________

                                                                         (наименование регистрирующего органа)

«___» ______________ года за № ___________,  Свидетельство №____________ от «___» ____________ года, именуем__ в дальнейшем «Поверенный», в лице _____________________, действующего на основании _________________________,

            (должность, Ф.И.О.)                                                                              (устава, положения, доверенности)

с другой стороны (в дальнейшем участники договора именуются также «Стороны» и «Сторона»), заключили настоящий договор («Договор») о нижеследующем:
1. Предмет договора

1.1. Доверитель поручает, а Поверенный берет на себя обязательство совершить определенные юридические действия:

1.1.1. составлять сведения о всех застрахованных лицах, работающих у Доверителя по трудовому договору, а также заключивших договоры гражданско-правового характера, на вознаграждения по которым в соответствии с законодательством Российской Федерации начисляются страховые взносы, за которых Доверитель уплачивает страховые взносы. Сведения составляются в соответствии с Федеральными законами от 24.07.2009 года №212-ФЗ и от 01.04.1996 №27-ФЗ и утвержденными в установленном порядке формами документов и инструкциями;

1.1.2. подписывать от имени Доверителя на основании доверенности указанные сведения посредством электронной подписи;
1.1.3. в установленный действующим законодательством Российской Федерации срок представлять указанные сведения в управление (отдел) ПФР – филиал ОПФР по Республике Бурятия (далее - филиал); 

1.1.4. заключить с филиалом соглашение об обмене электронными документами в системе электронного документооборота в 
соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», Гражданским кодексом РФ, Федеральным законом «Об информации, информатизации и защите информации», Федеральным законом «О связи», другими федеральными законами.

1.2. Датой получения отчетности филиалом считается дата получения Поверенным квитанции о доставке посылки в почтовый ящик филиала.

1.3. Поручение считается исполненным после включения в соответствующие индивидуальные лицевые счета указанных сведений, представленных Поверенным.

2. Обязанности сторон

Поверенный:

2.1. Поверенный за свой счет приобретает, устанавливает и обеспечивает работоспособность аппаратных, аппаратно-программных средств защиты информации от несанкционированного доступа и лицензионных средств электронной подписи.
2.2. Поверенный обязан:

2.2.1. принять от Доверителя первичные учетные документы по описи (реестру) в сроки, согласованные с Доверителем;

2.2.2. своевременно и качественно исполнить данное ему поручение в соответствии с указаниями Доверителя, предусмотренными пунктом 1.1.1-1.1.4 Договора; 

2.2.3. обеспечить конфиденциальность и безопасность персональных данных, представленных Доверителем, при их обработке. Положение настоящего пункта Договора сохраняет свою юридическую силу и по истечении срока действия настоящего Договора;

2.2.4. информировать Доверителя о ходе исполнения поручения;

2.2.5. согласовывать с Доверителем расходы, необходимые для исполнения настоящего Договора;

2.2.6. известить Доверителя о заключении соглашения об обмене электронными документами в системе электронного документооборота и передать ему копию подписанного с филиалом соглашения;

2.2.7. вернуть Доверителю по описи (реестру) все полученные от него документы, а также документы, полученные от филиала, в связи с исполнением поручения;

2.2.8. представлять Доверителю письменные отчеты о выполненном поручении. К отчетам должны быть приложены необходимые доказательства расходов, произведенных Поверенным во исполнение настоящего Договора;

2.2.9. в случае невозможности исполнить поручение по настоящему Договору Поверенный обязан в месячный срок до окончания срока представления отчетности в филиал сообщить об этом Доверителю для принятия последним решения об изменении или расторжении Договора;

2.2.10. по исполнении поручения или при прекращении договора поручения до его исполнения без промедления возвратить Доверителю доверенность, срок действия которой не истек.

2.3. Поверенный не имеет права изменять, корректировать и производить любые действия с данными документов Доверителя.

Доверитель:

2.4. Доверитель обязан:

2.4.1. получить письменное согласие всех лиц, работающих у Доверителя, на передачу и обработку своих персональных данных Поверенному. При несоблюдении данного условия договор считается не заключенным;

2.4.2. обеспечить Поверенного всеми необходимыми документами для исполнения поручения (передать их по описи (реестру) в сроки, согласованные с Поверенным); 

2.4.3.
предоставить Поверенному достоверную, полную и подлинную информацию (документацию), связанную с исполнением настоящего договора;

2.4.4. выдать Поверенному доверенность на право совершения юридических действий с указанием объема полномочий;

2.4.5. принимать от Поверенного отчеты об исполнении поручения, представленные им документы, а также все полученные документы от филиала по настоящему Договору;

2.4.6. выплачивать Поверенному вознаграждение в соответствии с п.4 настоящего Договора, а также возмещать его расходы, связанные с исполнением поручения.

3. Ответственность сторон

3.1. Поверенный не имеет право собирать, хранить, передавать и использовать сведения, переданные ему Доверителем, в иных целях, кроме как для исполнения обязательства по данному Договору.

3.2. За разглашение сведений, представленных Доверителем Поверенному, последний несет ответственность в соответствии с гражданским, административным и уголовным кодексом РФ.

3.3. За непредставление либо представление неполных и (или) недостоверных сведений в установленные действующим законодательством РФ сроки, Поверенный возмещает Доверителю сумму финансовой санкции, которую Доверитель уплатит филиалу в соответствии с абзацем 3 ст.17 ФЗ от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования». 

3.4. В  случае  просрочки  в уплате  вознаграждения Поверенному, Доверитель выплачивает последнему пени в размере ____ % от просроченной к уплате суммы за каждый день просрочки, но не более ___  % от суммы вознаграждения Поверенного по настоящему Договору.

3.5. В случае просрочки Доверителем в возмещении расходов Поверенного в соответствии с  п.8 настоящего Договора, Доверитель выплачивает Поверенному пени в размере ___ % от просроченной к уплате суммы за каждый день просрочки.

4. Прекращение договора


4.1. Договор прекращается вследствие отмены поручения Доверителем, отказа Поверенного, ликвидации Доверителя или Поверенного. Доверитель вправе отменить 
поручение, а Поверенный отказаться от него во всякое время.


4.2. В случае ликвидации юридического лица, являющегося Поверенным, ликвидатор обязан известить Доверителя о прекращении договора и принять меры, необходимые для охраны документов Доверителя, и затем передать их Доверителю.

5. Прочие условия

5.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента  его  подписания  и действует до полного исполнения Сторонами своих обязательств. 

5.2. Споры и разногласия, возникающие из настоящего Договора или в связи с ним, будут решаться Сторонами путем переговоров. В случае не достижения согласия спор передается на рассмотрение в судебные органы Новгородской области. 

5.3. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору действительны, только если они составлены в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями обеих Сторон.

5.4. В случае изменения юридического адреса, расчетного счета или обслуживающего банка Стороны обязаны в 2-хдневный срок уведомить об этом друг друга.

5.5. Во всем, что не  оговорено в настоящем Договоре, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.

5.6. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по  одному экземпляру для каждой из Сторон.

6. Адреса и банковские реквизиты сторон:
	Доверитель:

Адрес:

ОГРН 

ИНН 

р/с 

к/с 

БИК 

ОГРН 

ОКПО 

Тел/факс 

__________________/              
	Поверенный:

Адрес:

ОГРН 

ИНН 

р/с 

к/с 

БИК 

ОГРН 

ОКПО 

Тел/факс 

__________________/


М.П.







М.П.

Приложение № 6
К Временному порядку по организации информационного

 взаимодействия при представлении отчетности в управления (отделы) ПФР – филиалы ОПФР по Республике Бурятия по электронным каналам связи 

с электронной подписью через уполномоченного представителя

	

	
	
	
	
	
	
	
	


Список документов, передаваемых уполномоченным
 представителем в филиал
_________________________________                (______________________ ,       ___________________________________)
 уполномоченный представитель                  регистрационный номер                  удостоверяющий центр        
	№ п/п
	Регистрационный номер страхователя
	Наименование страхователя
	Наличие заявления
	Наличие доверенности

	
	003-000-000000
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	"___" __________ 201__г.
	
	
	
	
	
	
	

	дата
	
	
	
	
	
	
	подпись


Приложение № 7

К Временному порядку по организации информационного

 взаимодействия при представлении отчетности управления (отделы) ПФР –
филиалы ОПФР по Республике Бурятия по электронным каналам связи 

с электронной подписью через уполномоченного представителя

ЖУРНАЛ
 приема документов уполномоченным представителем
 на бумажных носителях

	№ п/п
	Регистрационный номер

страхователя
	Наименование страхователя
	Отчетность

(период)
	Тип формы

(ИСД, Корр)
	Кто представил

(ФИО, подпись)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Филиал





Заявление


Доверенность


Договор поручения





Заявление


Доверенность


Договор поручения


Список





Заявление


Доверенность


Договор поручения





Список


Заявление


Доверенность





Уполномоченный


представитель





Страхователь








1.Получает письменное Согласие ЗЛ на передачу и обработку своих персональных данных (хранятся у страхователя)


2.Оформляет Заявление  о подключении к электронному документообороту и Доверенность на обработку документов уполномоченным представителем страхователя


3. Заключает с уполномоченным представителем Договор поручения











1. Заключает Соглашение об электронном документообороте с ПФР


2. Приобретает у поставщика услуг средства электронной подписи и ПО для передачи документов по ТКС


3. Получает от страхователя Заявление и Доверенность


4. Не позднее 5 рабочих дней до начала отчетного периода представляет в филиал. Доверенности и Заявления, которые сопровождаются Списком (в электронном и бумажном виде)


5. При изменении перечня страхователей представляет в филиал. Дополнение к Списку в тот же срок








1. Принимает от уполномоченных представителей  копии Заявлений и Доверенностей


2. Подшивает  Заявления и Доверенности в наблюдательные дела страхователей


3. Списки подшиваются в отдельную папку-скоросшиватель для осуществления контроля за представлением отчетности с ЭП по электронным каналам связи
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